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De SNDVU Seguro is een hulporganisatie die bed, bad, brood én sociaal- juridische 
begeleiding biedt aan asielzoekers die uitgeprocedeerd zijn geraakt en geen recht (meer) 
hebben op overheidsvoorzieningen. Samen met de cliënt kijken wij of er perspectief is om 
alsnog te werken aan een (nieuwe) procedure voor verblijf in Nederland of dat terugkeer 
naar het land van herkomst een mogelijkheid zou zijn. Wij vinden het ontoelaatbaar om deze 
kwetsbare groep mensen op straat rond te laten zwerven. Daarom vangen wij hen op en 
werken aan een duurzame oplossing voor deze problematiek. Momenteel ondersteunen wij 
circa 120 mensen door middel van onderdak, leefgeld en sociaaljuridische begeleiding.  
 
We zijn op zoek naar een nieuwe collega die ons team komt versterken:  
 

Intern en zakelijk coördinator 
20 uur 

 
Wat ga je doen? 
Jij zorgt, samen met de strategisch coördinator, voor een goede interne samenwerking van 
het team. Je zorgt voor een goed werkklimaat, stuurt de 9 medewerkers van het team 
bedrijfsvoering, juridisch en clientbegeleiding aan en draagt zorg voor de uitvoering van het 
personeelsbeleid, vastgesteld beleid en zorgt voor een adequate bedrijfsvoering van de 
dagelijkse organisatie. Je adviseert/rapporteert (on)gevraagd aan de strategisch coördinator 
over knelpunten en mogelijke oplossingen. Je maakt en bewaakt het AVG-beleid binnen de 
organisatie en zorgt voor een goede ICT-werkomgeving en voert indien nodig het contact 
met de ICT beheerder. Tenslotte ondersteun je bij fondsenwerving en/of de verantwoording 
naar de fondsen toe.  
 
Dit zoeken we in jou: 
Je bent enthousiast over de visie en missie van de organisatie en hebt affiniteit met de 
doelgroep. Je hebt ervaring in leidinggeven en bent goed in het verbinden van mensen en 
hen te stimuleren tot groei. Je houdt van dynamiek, bent flexibel, proactief en kan zowel 
zelfstandig als in teamverband werken.  
 
Verder beschik je over:  

- HBO werk- en denkniveau met een relevante vooropleiding of passende 
werkervaring.  

- Kennis van de AVG  
- Zowel goede mondelinge als schriftelijke communicatieve vaardigheden.  

 
Wat bieden wij? 
Je komt te werken in een enthousiast gedreven team op een dynamische plek. Je maakt deel 
uit van een initiatief dat van directe betekenis is voor een kwetsbare groep mensen. Jouw 
salaris is conform de CAO Social Werk schaal 9. Afhankelijk van jouw kennis en ervaring is 
dat minimaal € 3489 en maximaal € 5512 per maand (o.b.v. 36-urige werkweek). Het 
contract is in eerste instantie voor 1 jaar, met uitzicht op verlenging.  
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Herken jij jezelf in bovenstaande functie? Dan maken we graag kennis met jou! Stuur je CV 
en motivatiebrief naar Rana van den Burg r.vandenburg@sndvuseguro.nl.  
 
De SNDVU en Seguro zijn recent gefuseerd tot SNDVU Seguro. Informatie over de organisatie 
is te vinden op zowel www.sndvu.nl als www.seguro.nl . Voor informatie over de functie kan 
je bellen met Rana van den Burg 030-2933378 of stuur een mail naar 
r.vandenburg@sndvuseguro.nl  
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